材料要求
（请务必仔细阅读！）

1、 将每一加分细项的支撑材料编辑为一个PDF，具体操作说明如下：
1、 开具相应的纸质证明
打印网页公示的，需要在文件名中添加通知的原网址，如需要登录的系统，在打印材料中加盖相关部门公章。
2、 将纸质证明材料转变为电子扫描件。
建议如下：利用手机APP“全能扫描王”，拍摄，选择“增强并锐化”，保存为扫描件效果。也可利用扫描仪或者其他软件操作，但需要保证扫描件清晰，如关键信息模糊，判定为无效件。
3、 对个人和他人关键信息打码。
涉及到证明材料中，特别是课题申报书中，有个人或者其他人信息的，如身份证等，请及时加马赛克予以隐去。
4、 文件命名要求。
命名要求：每个材料PDF命名为证明材料编号、奖项名称，如“2、党支部书记”“3、班长”，将所有证明材料，连同：
《浙江工业大学研究生综合测评登记表》（命名为0+名字+浙江工业大学研究生综合测评登记表，word格式）、
《综合评定汇总表》（命名为0+名字+综合评定汇总表，excel格式）、
[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK3]《浙江工业大学硕士研究生导师评语登记表》（命名为1、浙江工业大学硕士研究生导师评语登记表，打印签字后扫描为PDF电子稿）
《承诺书》（编号为支撑材料最后+承诺书）（如支撑材料为1-12，此处即命名为13、承诺书，PDF格式）
放入一个文件夹内，命名为本人学号+姓名。
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